中国科学院上海科技查新咨询中心  
顺序号：____________

                                              
查新号：____________

                                查新检索委托书                 
日  期：____________

	委托人
	
	委托单位
	
	电话
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	邮箱地址
	

	发票信息
	开票单位
	
	税号
	

	项
目
全
称
	中文:

	
	外文

	项
目
技
术
要
点

	项目背景：
其主要的优点：
1、
2、
3、
创新点：
1、
2、
3、
关键技术：
1、
2、
3、
技术指标：
1、
2、
3、

	中
英
文
检
索
词
	

	检索年限

	 5年       10年 ____   15年     20年 ____   >20年 ____

	查新检索目的
	开题、成果、产品、发明、专利、奖项、引文、高新技术成果转化、其它_______

	委托要求

	 国外 ______                           国内______   

	提供查新
的主要技术背景材料
	（如开题报告、项目总结报告、成果申报表、专利说明书、产品样本、检测报告、用户报告等）
提示:应充分反映出查新项目的概貌，简述项目的背景技术、要解决的技术问题、解决技术问题所采用的方案、主要技术特征、技术参数或指标、应用范围等相关技术内容。（切忌与主要技术内容无关的空泛叙述以及修饰性、广告性宣传用语。）

                                                            年  月   日


查新检索委托书填写须知
1委托单位（或委托人）应逐项认真填写（手写或打印）查新检索委托书，不要漏填。
2委托人可以是项目负责人，或是委托单位指定的联系人。
3项目名称应与项目申报书上的保持一致，如需检索国外文献，应填写外文全称。
4项目技术要点，可按创新点、关键技术、技术指标三部分逐条书写，或者以300～500字的文摘形式写清以上三个方面的内容，委托方应对填写的技术要点的真实性负责。
5检索词应根据项目主题内容尽可能多地列出中英文对照的关键词或主题词，以及不同用法的同义词。
6检索年限，用户可根据掌握的项目国内外研究情况，提出需检索的年限，但实际检索年限，还要受数据库收录年限的限制。
7检索目的，可作多项选择。
8拟定的项目水平仅是委托方提供给查新方的参考意见，查新结论中的水平定论，应根据文献资料与项目技术要点对比分析后得出。
9委托单位应向检索单位提供与项目有关的一切技术背景材料（如开题报告、项目总结报告、成果申报表、专利说明书、产品样本、检测报告、用户报告等），如果因委托方未能提供最足够的技术背景材料而导致检索误差的，由委托方负责；检索单位应对委托方项目的技术予以保密，不得擅自将其技术资料交他人使用，违者负法律责任。
10委托方填妥委托书后，须加盖委托单位公章，然后与技术背景资料一起交予检索单位，查新检索委托方才生效。
11查新检索在委托生效后三周内完成，如需提前，视当时人力、时间，予以加急处理，酌收加急费。
 中国科学院上海科技查新咨询中心
二○一一年一月
科技查新附加费用统计表
	委托人

	

	委托单位
	

	电话
	
	邮政编码
	

	通讯地址

	

	邮箱地址
	

	是否需要增加查新报告
	( 是   （需要增加    份）    ( 否

	是否需要快递
	( 是                         ( 否


说明：查新报告提供两份，若需增加，则需事先告知，并另缴30元一份的工本费； 查新报告需要快递的，外加25元快递费。
查新报告需要自取的，自取地址：江门市港口路72号科协大厦906室

电话：0750-3089019    0756-6206867     传真：0755-3089689
  中国科学院上海科技查新咨询中心
二○一四年一月
银行汇款信息
切记，付费时，请企业提供公司税号！
查新时间开始计算的条件（两个条件必须同时满足）：

1、 查新委托书确认提交不需要再修改；

2、 查新费用已提交并提供相关证明。

查新时间是从同时满足两个条件的第二个工作日开始计算。
收款单位：珠海市安质信息技术中心;
开户行：中国工商银行珠海市南香支行;  

账号：2002021009100192217
